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OLGA JESSICA LINETTE MEDINA 

OROZCO 
 (Guadalajara, Jalisco, México, 01 de agosto de 1995). 

  

 

 

 

 

 

 

 

   

   

   

 

 

 

 CARGO ACTUAL:  

SECRETARIA PARTICULAR DEL INSTITUTO JALISCIENSE DE LA JUVENTUD  

ÁREA O UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCIÓN ACTUAL:  

DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO JALISCIENSE DE LA JUVENTUD.  

ATRIBUCIONES:  

BRINDAR APOYO AL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO EN EL ESTABLECIMIENTO Y 

APLICACIÓN DE LAS POLÍTICAS DE CONTROL ASÍ COMO FUNGIR COMO ENLACE 

ENTRE LAS DIRECCIONES Y COORDINACIONES DEL INSTITUTO, PROVEER LAS 

HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA UN FUNCIONAMIENTO MÁS EFICAZ DE LOS 

ASUNTOS QUE PUEDAN SER DELEGADOS DIRECTAMENTE DE DIRECCIÓN GENERAL. 

 

- ADMINISTRAR, CONTROLAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS 

DESTINADOSA DIRECCIÓN GENERAL ASÍ COMO SU DISTRIBUCIÓN A LAS 

DEMÁS ÁREAS; 
 

- COORDINAR Y CONTROLAR LA LOGÍSTICA DE LAS REUNIONES DE 

TRABAJO DE DIRECCIÓN GENERAL; 
 

- MANTENER Y COORDINAR LA COMUNICACIÓN ENTRE EL DIRECTOR 

GENERAL Y EL RESTO DE LAS ÁREAS O ASÍ COMO OTROS ORGANISMOS 

DE GOBIERNO. 1 
 

 
 

 
                                                           
1 Manual Organizacional del Instituto Jalisciense de la Juventud.  

 

 

 

 EXPERIENCIA LABORAL 

    36583272 Ext.  126 

     

 linettemedina@ijj.gob.mx 

 C. Miguel Blanco #883, col. Centro, C.P. 44100 Guadalajara, Jal.  
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 CARGOS ANTERIORES:  
 

 

 

  

Puesto en Empresa 1 S.A. de C.V.: 

Describa funciones, actividades y responsabilidades 

Describa funciones, actividades y responsabilidades 

Describa funciones, actividades y responsabilidades 

 Logro destacado 

Describa su logro más destacado, para ello 

utiliza el SAR: Situación, Acción y Resultados. 

 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO    

BLUE COLASH  

 

CAMPO DE EXPERIENCIA: 

ADMINISTRATIVO  

 

 

 

LICENCIATURA  

DERECHO 

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA 

 

“CURSANDO”.  

 

 

 

ENCARGADA DE REMODELACIONES Y DISEÑOS DE INTERIORES 

WEST MEDIA INMOBILIARIA Y ESPECTACULARES  

 

CAMPO DE EXPERIENCIA: 

DISEÑO DE INTERIORES 

 

 

 

 
JUNIO 2013 – JULIO 2016 

AGOSTO 2015 – ABRIL 2016 

 FORMACIÓN ACADÉMICA 
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ACTUALIZACIÓN: 2018 

 

 APTITUDES Y CONOCIMIENTOS 

Office (excel, word, power point). 

 


